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Acesso e realização do pré-cadastro pelos fornecedores 

Como acessar? 

Para realização do pré-cadastro, o fornecedor deve acessar o link http:\\www.recadastramento.comprasnet.se.gov.br e, logo abaixo da 

informação “Caso não possua cadastro no nosso sistema, preencha as informações abaixo”, selecionar o tipo de cadastro (pessoa física ou 

pessoa jurídica), informar o seu respectivo CPF ou CNPJ, o nome ou razão social, o e-mail e clicar no botão “Avançar”. 

O sistema irá verificar se já existe um cadastro do fornecedor no sistema com o mesmo CNPJ ou CPF informado. Caso o fornecedor já tenha 

efetuado cadastro, o sistema irá informar que o mesmo precisa efetuar o login no “Controle de acesso”. Caso não exista, o sistema irá continuar 

normalmente o processo de pré-cadastro. 

OBS: Se o fornecedor esquecer a sua senha de acesso, o mesmo pode solicitar o envio de senha para o e-mail cadastrado no sistema através do link 

“Obter senha de acesso / Esqueceu sua senha”. 
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OBS: Caso o pré-cadastro do fornecedor já exista no portal, será exibida a mensagem abaixo: 

 

OBS: Caso o mesmo não exista, o sistema irá continuar o pré-cadastro. 
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Exemplo do e-mail de confirmação 

 

Após receber o e-mail e clicar no link para continuação do cadastro basta o fornecedor seguir o passo a passo, preenchendo as informações 

solicitadas nos formulários e salvá-las. 
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No “Passo 1: Instruções”, o fornecedor deve ler atentamente todas as recomendações e, ao final, clicar em “Avançar e continuar com o pré-

cadastro”. 

 

 

 

 

DEMO INFORMÁTICA LTDA. 
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No “Passo 2: Regulamentação”, o fornecedor dever ler as orientações, marcar o botão “Sim” e após clicar em “Avançar e continuar com o pré-

cadastro”.    
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No “Passo 3: Tipo de fornecedor”, o fornecedor deverá clicar na sua natureza jurídica correspondente. 
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No “Passo 4: Dados cadastrais”, o fornecedor deve preencher as informações constantes nos links “Dados Cadastrais”, “Sócios”,  

“Representantes legais”, “Atividades Econômicas” e “Mapeamento com o Catálogo (iGesp)”.  

 

 

 

DEMO INFORMÁTICA LTDA. 

DEMO INFORMÁTICA LTDA. 
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DEMO INFORMÁTICA LTDA. 
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OBS: Após preencher todas as informações cadastrais no “Passo 4: Dados cadastrais”, basta salvar as alterações e será solicitado a criação de uma 

senha para posteriormente o fornecedor acessar e acompanhar/atualizar os seus dados cadastrais. 

 

OBS: Após confirmação da senha de acesso, o fornecedor poderá anexar a documentação digitalizada requisitada no “Passo 5: Documentação”.  
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No “Passo 5: Documentação”, o fornecedor deve anexar, em formato “pdf”, os documentos constantes na tela. 
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COMO ANEXAR A DOCUMENTAÇÃO DIGITALIZADA? 

Para anexar a documentação basta clicar no botão “adicionar documento” da nomenclatura desejada e selecionar o documento físico no 

computador. 

 

OBS: Para anexar o documento digitalizado, clique no botão “Adicionar documento digitalizado”. 

 
OBS: Só são permitidos arquivos com extensão .pdf 
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OBS: Só são permitidos arquivos com extensão .pdf 
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Exemplo.pdf 
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No “Passo 6: Finalizar”, o fornecedor deve clicar no botão “Finalizar pré-cadastro”, cabendo lembrar que o pré-cadastro não efetiva a situação do 

fornecedor no sistema. 
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COMO ACESSAR O SISTEMA APÓS JÁ TER REALIZADO O CADASTRO? 

Para acessar o sistema caso já tenho o cadastro basta na tela de login informar o CPF ou CNPJ e a senha de acesso. 

 

 

 


